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Vorbemerkung

Durch die Ablegung der Fortbildungsprufung zum/zur Steuerfachwirt/in nach § 54
BBIiG konnen Steuerfachangestellte den Nachweis fuihren, dass sie durch berufli-
che Fortbildung zuséatzliche berufsbezogene Kenntnisse und Fertigkeiten erwor-
ben haben. Zu dem nachfolgenden Anforderungskatalog ist folgendes zu bemer-

ken:

Die Prufungsgebiete in der Fortbildungsprifung bauen auf dem Fa-
cherkanon fur die Abschlussprifung zum/zur Steuerfachangestellten
auf.

In der Fortbildungsprifung wird erwartet, dass die im Rahmen der
Ausbildung zum/zur Steuerfachangestellten erworbenen Kenntnisse
und Fertigkeiten durch berufliche Tatigkeit und Fortbildung eine we-
sentliche Ausweitung und Vertiefung erfahren haben. Die Anforderun-
gen der Fortbildungsprifung sind somit deutlich héher und breiter an-
gelegt als bei der Abschlusspriifung des Ausbildungsberufs.

Der Anforderungskatalog erlautert den Rahmen der Prifungsgebiete
und Prufungsanforderungen gemal3 8§ 12 der Prifungsordnung. Er soll
in erster Linie als Orientierungshilfe dienen. Die vorgenommene Auf-
gliederung der Priufungsinhalte kann schon wegen der schnell fort-
schreitenden Entwicklung auf einzelnen Prifungsgebieten nicht ab-
schlieRend sein. Insbesondere stellen die Anmerkungen mit Spiegel-
strichen keine abschlielRende Aufzéhlung dar, sondern sollen nur auf
besonders zu beachtende Teilbereiche hinweisen.
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ALLGEMEINES STEUERRECHT

Abgabenordnung

Grundbegriffe der Abgabenordnung

- Steuern und steuerliche Nebenleistungen

- Wohnsitz, gewohnlicher Aufenthalt, Geschéftsleitung, Sitz, Betriebsstatte
- Angehdrige, Standiger Vertreter

Zustandigkeit der Finanzbehdrden
- Sachliche Zustandigkeit
- Ortliche Zustandigkeit

Steuerschuldrecht

- Steuerpflichtiger

- Steuerschuldverhaltnis
- Haftung

Steuerverfahrensrecht

- Beteiligte am Verfahren

- Untersuchungsgrundsatz bei Ermittlung des Sachverhalts
- Mitwirkungspflicht der Beteiligten

- Grundsatz des rechtlichen Gehors

- Beweismittel

- Beweislast/Feststellungslast

- Auskunftspflicht und Auskunftsverweigerungsrechte

Fristen, Termine, Wiedereinsetzung

- Fristen und Termine

- Berechnung und Kontrolle

- Verlangerung von Fristen

- Rechtsfolgen der Fristversaumnis

- Wiedereinsetzung in den vorigen Stand

Fihrung von Bichern und Aufzeichnungen
- Originére Buchfiuihrungs- und Aufzeichnungspflichten
- Abgeleitete Buchfuihrungs- und Aufzeichnungspflicht
(vgl. auch Abschnitt C — Rechnungswesen)

Verwaltungsakte

- Begriff und Arten

- Inhalt der Verwaltungsakte

- Fehlerhafte Verwaltungsakte
- Bekanntgabe

Festsetzungs- und Feststellungsverfahren

- Steuerbescheide und Feststellungsbescheide

- Besondere Steuerbescheide/Grundlagenbescheide
- Steuerfestsetzung unter Vorbehalt der Nachpriifung
- Vorlaufige Steuerfestsetzung

- Steueranmeldung

- Festsetzungsfrist und Festsetzungsverjahrung

Aufhebung und Anderung von Verwaltungsakten
- Berichtigung offenbarer Unrichtigkeiten



- Rucknahme rechtswidriger Verwaltungsakte

- Widerruf rechtmaRiger Verwaltungsakte

- Anderung von Vorbehaltsfestsetzungen/Steueranmeldungen

- Anderung vorlaufiger Bescheide

- Aufhebung und Anderung von Steuerbescheiden

- Anderung wegen neuer Tatsachen oder Beweismittel

- Anderung von Bescheiden infolge Berichtigung von Grundlagenbescheiden
- Berichtigung von materiellen Fehlern

1.10 Erhebungsverfahren
- Falligkeitsgrundsatz
- Stundung, Zahlungsaufschub
- Zahlung, Aufrechnung, Erlass
- Zahlungsverjahrung
- Verzinsung, Sdumniszuschlage

1.11 AuRergerichtliches Rechtsbehelfsverfahren
- Zulassigkeitsvoraussetzungen fir den Einspruch
- Verfahrensgrundséatze
- Einspruchsentscheidung
- Aussetzung der Vollziehung

1.12 AuBenprifung (Grundzige)
- Voraussetzungen
- Durchfiihrung und Mitwirkungspflichten
- Datenzugriff
- Schlussbesprechung und Prifungsbericht

1.13 Steuerordnungswidrigkeiten und Steuerstraftaten (Grundziige)

2. Bewertungsgesetz

2.1 Anwendungsbereich

2.2 Allgemeine Bewertungsvorschriften (Grundziige)
2.3 Besondere Bewertungsvorschriften (Grundziige)

24 Feststellung von Einheitswerten(Grundziige)

2.5 Vermdgensarten (Grundziige)

2.6 Bewertung von Grundbesitz fir Zwecke der Erbschaftsteu-
er/Schenkungsteuer und Grunderwerbsteuer
- Feststellung von Grundbesitzwerten
- Grundvermdgen
- Unbebaute Grundstiicke
- Bebaute Grundstiicke
- Erbbaurecht und Gebaude auf fremdem Grund und Boden
- Mindestwert

2.7 Bewertung von Betriebsvermégen fur Zwecke der Erbschaftsteu-
er/Schenkungsteuer
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BESONDERES STEUERRECHT

Einkommensteuer

Steuerpflicht
- Personliche und sachliche Steuerpflicht
- Unbeschrankte und beschrankte Steuerpflicht

Einkommensermittlung

Sachliche Voraussetzungen fir die Besteuerung

- Umfang der Besteuerung, Begriffsbestimmung

- Negative auslandische Einkiinfte

- Negative Einklinfte aus der Beteiligung an Verlustzuweisungsgesellschaf-
ten und &hnlichen Modellen

Steuerfreie Einnahmen

Gewinn

- Gewinnbegriff im Allgemeinen

- Gewinnermittlungsarten

- Gewinn bei Kaufleuten und bei bestimmten anderen Gewerbetreibenden
- Gewinnermittlungszeitraum, Wirtschaftsjahr

- Bewertung

- Beschréankung des Schuldzinsenabzugs

- Besonderheiten bei Mitunternehmerschaften

- Pensionsrickstellung

- Gewinn bei der VeraufRerung bestimmter Anlageguter
- Investitionsabzugsbetrag

Abschreibungen

- Absetzung fur Abnutzung oder Substanzverringerung

- Gemeinsame Vorschriften fir erhdhte Absetzungen und Sonderabschrei-
bungen

- Sonderabschreibungen und Ansparabschreibungen zur Férderung kleiner
und mittlerer Betriebe

- Erhéhte Absetzungen bei Baudenkmalen

Uberschuss der Einnahmen tber die Werbungskosten
- Einnahmen

- Werbungskosten

- Pauschbetrage fur Werbungskosten

Verlustausgleichsbeschrankungen

Sonderausgaben

- Beschréankt und unbeschrankt abziehbare Sonderausgaben
- Steuerbegunstigte Zwecke

- Sonderausgabenpauschbetrag, Vorsorgepauschale

- Verlustabzug

Vereinnahmung und Verausgabung

Nicht abzugsfahige Ausgaben
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Land- und Forstwirtschaft

- Umfang der Einkinfte aus Land- und Forstwirtschaft

Gewerbebetrieb

- Umfang der Einkinfte aus Gewerbebetrieb

- Verluste bei beschréankter Haftung

- Veraulierung eines Betriebs, eines Teilbetriebs, eines Mitunternehmer-
anteils

- VeraufBerung von Anteilen an Kapitalgesellschaften bei wesentlicher
Beteiligung

- Betriebsaufspaltung

- Ruhender Betrieb

- Mitunternehmerschaften

- Atypisch stille Gesellschaft

Selbststéandige Arbeit
- Umfang der Einkunfte aus selbststéandiger Arbeit

Nichtselbststandige Arbeit
- Umfang der Einkunfte aus nichtselbststandiger Arbeit
- Formen der betrieblichen Altersversorgung

Kapitalvermbgen

- Umfang der Einkiinfte aus Kapitalvermégen (inkl. Verduf3erungsge-
schéfte)

- Freistellungsauftrag

- Kapitalertragsteuer und ihre Anrechnung

- Vermietung und Verpachtung

- Umfang der Einkiinfte aus Vermietung und Verpachtung

- Abgrenzung von Herstellungs- und Erhaltungsaufwendungen bei
Instandsetzung und Modernisierung von Gebauden

- Anschaffungsnaher Aufwand

- Einkommensteuerliche Behandlung des Nief3brauchs und anderer
Nutzungsrechte bei Einkiinften aus Vermietung und Verpachtung

Sonstige Einkinfte

- Umfang der sonstigen Einkiinfte
- Arten der sonstigen Einkinfte

- Private VeraulRerungsgeschéfte

Altersentlastungsbetrag
Veranlagung
Veranlagungszeitraum, Steuererklarungspflicht

Veranlagung von Ehegatten

Getrennte Veranlagung
Zusammenveranlagung
Besondere Veranlagung fir den Veranlagungszeitraum der Eheschlie3ung

Familienleistungsausgleich

Kinder
Freibetrage fir Kinder
Alleinerziehendenfreibetrag
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48 Entstehung der Steuer, Steuerschuldner
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Umsatzsteuernachschau

Erbschaft- und Schenkungsteuer
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- Erwerb von Todes wegen
- Schenkungen unter Lebenden
- Gemischte Schenkungen
- Schenkung unter Auflage
- Geldschenkung zum Grundstiickserwerb

Personliche Steuerpflicht

Sachliche Steuerbefreiungen

- Hausrat und Kunstgegenstéande
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- Unterhaltsanspruch der Angehdrigen des Erblassers
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- Freibetrage
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Besteuerungsverfahren
- Steuerschuldner
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Grunderwerbsteuer (Grundziige)

Steuergegenstand
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Bemessungsgrundlage, Steuerschuldner und Steuerberechnung

RECHNUNGSWESEN
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Grundlagen der Buchfihrung

- Gliederung und Aufgaben des betrieblichen Rechnungswesens
- Buchfuihrungspflicht nach Handels- und Steuerrecht

- Buchfiihrungsméangel, Rechtsfolgen

- Aufbewahrungsfristen
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Rechnungslegung nach Handels- und nach Steuerrecht
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Eigenkapital und Ricklagen
- Kapital- und Gewinnrticklagen
- Steuerfreie Rucklagen

Ruckstellungen in der Handelsbilanz und in der Steuerbilanz

- Arten inkl. latente Steuern
- Bildung, Auflésung, Verbrauch
- Bewertung

Rechnungsabgrenzung

- Zweck der Abgrenzung
- Formen der Abgrenzung
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Besonderheiten bei Personengesellschaften
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*Aus dem Gesamtgebiet der BWL werden nur die folgenden Teile erwartet:
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Jahresabschlussanalyse
Ziele und Arten der Jahresabschlussanalyse
Anlasse fur eine Jahresabschlussanalyse

Aufbereitung des Jahresabschlusses zur Kennzahlenermittlung
- Strukturierung der Bilanz und Gewinn- und Verlustrechnung
- Bewegungsbilanz, Kapitalflussrechnung

Kennzahlenermittlung zur Vermdgens-, Finanz- und Erfolgslage
- Kapitalstruktur

- Vermogensstruktur

- Liquiditatskennzahlen

- Aufwands- und Ertragsstruktur

- Wirtschaftlichkeitskennzahlen

- Rentabilitatskennzahlen

- Cash-Flow-Analyse

Kosten- und Leistungsrechnung
Aufgaben der Kosten- und Leistungsrechnung

Teilbereiche der Kostenrechnung
- Kostenartenrechnung

- Kostenstellenrechnung

- Kostentragerrechnung

Kostenrechnungssysteme
- Ist-, Normal- und Plankostenrechnung
- Voll- und Teilkostenrechnung

Auswertung der Kostenrechnung fur die Kalkulation
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Betriebsabrechnungsbogen
Deckungsbeitragsrechnung

Kurzfristige Erfolgsrechnung

Finanzierung

Finanzierungsanlasse

Finanzierungsarten

- Aul3en- und Innenfinanzierung

- Eigen- und Fremdfinanzierung

- AulRenfinanzierung als Beteiligungs- oder Kreditfinanzierung
- Innenfinanzierung als Selbst- / Abschreibungsfinanzierung
Sonderformen der Finanzierung

- Leasing

- Factoring

Finanzierungsregeln (vgl. auch D1.)

Kreditfinanzierung und Kreditsicherung (vgl. auch E 1.3)

WIRTSCHAFTSRECHT (Grundziige*)

* Es werden nur folgende Teilbereiche erwartet:

1.
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1.2

1.3
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Burgerliches Recht

Allgemeiner Teil des BGB
- Rechtssubjekte

- Rechtsgeschéfte

- Fristen und Termine
- Verjahrung

Recht der Schuldverhdltnisse

- Entstehung, Inhalt und Beendigung von Schuldverhéltnissen
- Einzelne Schuldverhaltnisse

- Leistungsstorung

Sachenrecht

- Besitz, Eigentum
- Sicherungsrechte
- Nutzungsrechte

Familienrecht

- Guterrecht

- Guterstand

- Zugewinnausgleich

Erbrecht
- Gesetzliche Erbfolge
- Testamentarische Erbfolge



2.1

2.2

2.3

24

3.1

3.2

5.1

5.2

5.3

6.1

6.2

15

- Erbvertrag
- Pflichtteil
- Vermachtnis

Handelsrecht

Kaufleute

Prokura und Handlungsvollmacht
Firmenrecht

Handelsregister

Gesellschaftsrecht

Personengesellschaften

- Rechtsformen

- Grindung

- Haftung

- Vertretung, Geschéftsfuhrung

Gesellschaft mit beschrénkter Haftung
- Grindung

- Haftung

- Vertretung, Geschéftsfuhrung

Arbeitsrecht

- Kindigungsschutz

- Elternzeit

- Mutterschutz

- Schwerbehinderung

Sozialversicherungsrecht
Zweige und Trager der Sozialversicherung
Leistungen der einzelnen Versicherungszweige

Sozialversicherungspflicht

- Entstehung

- Beitragsbemessung

- Beitragserhebung

- Beitragsschuldner

- Arbeitgeberhaftung

- Meldepflichten

- betriebliche Altersversorgung
- Sonderfalle

Steuerberatungsrecht

Hilfeleistung in Steuersachen

Organisation und Aufgaben des steuerberatenden Berufs



Qualitatsmanagement Auditfragen Anlage 1

Finanzbuchhaltung

Existieren Regelungen fir die Mandats- und Auftragsannahme und werden diese entspre-

L chend beachtet?
2. | Wird der Auftragsumfang eindeutig definiert und werden Besonderheiten erfasst?
3 Wird bei der Festlegung des Buchfiihrungsumfangs die vorgesehene Gewinnermittlungsart
" | beriicksichtigt?
4 Wurden die Aufgabenbereiche und Verantwortlichkeiten zwischen Mandant und Steuerbe-
" | rater abgegrenzt?
5 Gibt es Regelungen, welche Fibu-Auswertungen mit Zustimmung des Mandanten an Dritte
" | weitergegeben werden dirfen oder missen?
6. |Wird dem Mandanten ein Pendelordner zur Verfligung gestellt?
7. | Wird die Handhabung des Pendelordners mit dem Mandanten besprochen?
8. | Existieren Regelungen zum inhaltlichen Aufbau einer Fibu-Handakte?
9. |Wurde der anzuwendende Kontenplan festgelegt und gibt es dafirr klare Regelungen?
10 Gibt es Buchungsanweisungen zur einheitlichen Anwendung von Kontenplanen und wer-
" | den diese von den Mitarbeitern einheitlich beachtet?
11. | Ist sichergestellt, dass der richtige USt-Voranmeldungszeitraum geschlisselt wird?
12 Ist sichergestellt, dass die richtige USt-Besteuerungsart geschlisselt wird (Soll- oder Ist-
" | Besteuerung)?
13 Ist sichergestellt, dass im Fall der antragsbediirftigen Ist-Besteuerung die Genehmigung
" | des Finanzamts eingeholt wird?
14 Ist in den BWA-Stammdaten eine aussagefahige Regel fir die Berticksichtigung des Wa-
" | ren- und Materialeinsatzes geschliisselt?
15 Passt die gewahlte BWA-Form zur Gewinnermittiungsart und/oder zur Branche des Man-
" | danten?
16 Werden alle Moglichkeiten zur elektronischen Weiterverarbeitung von Buchflihrungsdaten
" | genutzt?
17 Werden Schnittstellen zu anderen Programmen konsequent genutzt (insb. Lohn- und An-
" | lagenbuchhaltung)?
18. | Wird der regelmaRige Mandanten-Belegeingang tiberwacht und dokumentiert?
Ist sichergestellt, dass im Pendelordner befindliche Unterlagen, die fir andere Prozesse
19. | bendtigt werden, entsprechend weitergeleitet bzw. weiterbearbeitet werden (z. B. Steuer-
bescheideingang, Originale von Kapitalertragsteuer- oder Spendenbescheinigungen)?
20 Wird vor Beginn der Bearbeitung soweit moglich gepriift, ob die eingegangenen Belege
" | vollstandig bzw. lickenlos sind?
21 Werden externe Daten zur rationellen Erstellung der Buchfiihrung zur Weiterverarbeitung
" | genutzt (Bankumséatze)?
Werden vorsteuerrelevante Belege daraufhin tberpriift, ob die gesetzlichen Voraussetzun-
22. | gen fir den Vorsteuerabzug erfillt sind (8 15 Abs. 1 Nr. 1 UStG i. V. m. § 14 Abs. 4, § 14a
UStG und § 33 ff. UStDV)?
Ist sichergestellt, dass Vorsteuern aus Zwischen- und Anzahlungsrechnungen nur als féllig
23. | (verrechenbar) gebucht werden, wenn eine Zahlung geleistet wurde und entspricht diese

Vorsteuer der Héhe nach dem tatsachlich geleisteten Zahlbetrag?




24.

Ist sichergestellt, dass bei nur teilweiser Vorsteuerabzugsberechtigung diese Vorsteuer auf
gesonderte Konten gebucht und anschlief3end aufgeteilt wird?

25.

Ist sichergestellt, dass die vom Mandanten erstellten Zwischen- und Anzahlungsrechnun-
gen nicht oder wenn doch, nur statistisch gebucht werden?

26.

Ist sichergestellt, dass die auf erhaltene Anzahlungen oder Zahlungen auf Zwischenrech-
nungen im Zeitpunkt des Zahlungseingangs féllige Mehrwertsteuer gebucht wird?

27.

Werden die gesonderten Aufzeichnungs- und Abzugsfahigkeitsvorschriften des § 4 Abs. 5
und 7 EStG fir Aufwendungen wie z. B. Geschenke, Bewirtungskosten, hausliches Ar-
beitszimmer beachtet? (einzeln und getrennt aufzeichnen)

28.

Sind bei Reisekosten Nachweise bzw. Aufzeichnungen tber die Dauer der Reise und de-
ren betriebliche Veranlassung vorhanden? Sind die Abschnitte 38 — 40a der LoStR beach-
tet worden?

29.

Sind von wichtigen Belegen Kopien zu den Akten genommen worden wie z. B. von An-
schaffungskosten fir Wirtschaftsgiter des Anlagevermdogens fiir Zwecke der Anlagen-
buchfiihrung und der Investitionszulage, von Vertragsunterlagen fiir Versicherungen, Kre-
dite, Miete, Leasing, etc., von Zinsabrechnungen fir die Berechnung etwaiger Dauer-
schuldzinsen bei Kontokorrentkrediten, von Jahreskontoausziigen fir Saldenabstimmun-
gen?

30.

Wird sichergestellt, dass bei Sachverhalten nach § 13b UStG die zu ibernehmende und
abzufiihrende Mehrwertsteuer gebucht und ggf. als abzugsfahige Vorsteuer erfasst wird?

31.

Sind wiederkehrende Buchungen fir den monatlichen pauschalen Eigenverbrauch beziig-
lich Warenentnahmen sowie privater Kfz- und Telefonnutzung angelegt worden?

32.

Sind wiederkehrende Buchungen fiir den ratierlichen unterjahrigen Aufbau von Riickstel-
lungen angelegt worden? z. B. flir

e Jahresabschlusskosten

e Beitrage an die Berufsgenossenschaft
e Weihnachtsgelder

e Urlaubsgelder

e Pensionsriickstellungen

e Zinsen fur Darlehen, bei denen die Zinsabrechnungen nur vierteljahrlich oder jahrlich
erfolgen

33.

Sind wiederkehrende Buchungen fiir die ratierliche Auflésung von — auch unterjahrigen —
Rechnungsabgrenzungen angelegt worden?

34.

Liegen Sachverhalte mit Vorsteuerberichtigung vor (8 15a UStG) und sind hierfir wieder-
kehrende Buchungen angelegt worden?

35.

Ist sichergestellt, dass die erfassten wiederkehrenden Buchungen laufend aktualisiert und
monatlich verarbeitet werden?

36.

Werden die Personalkosten brutto verbucht?

37.

Ist sichergestellt, dass Zu- und Abgéange im Anlagevermdgen laufend in der Anlagenbuch-
fihrung erfasst werden?

38.

Ist sichergestellt, dass die monatlichen Abschreibungs- und Abgangsbuchungen aus der
Anlagenbuchfiihrung in die Fibu ibernommen werden?

39.

Wird monatlich geprift, ob die Salden der Anlagekonten der Fibu mit den Werten der An-
lagenbuchfiihrung tbereinstimmen?

40.

Wird monatlich geprift, ob die Salden der Geldkonten mit dem Kassenbuch und den Bank-
kontoausziigen Ubereinstimmen?

41.

Wird monatlich eine Kassenminuspriifung durchgefiihrt?

42.

Werden monatlich Darlehens- und Verrechnungskonten abgestimmt?

43.

Werden fiir zeitraumbezogene gréRere Aufwendungen unterjahrig und jahresiibergreifend
aktive Rechnungsabgrenzungsposten gebildet?




44,

Werden bestehende Rechnungsabgrenzungsposten monatlich ratierlich aufgelost?

45.

Ist sichergestellt, dass der Lohnbuchungssatz aus der Lohnbuchfiihrung monatlich in die
Fibu tbernommen wird?

46.

Erfolgt eine monatliche Abstimmung der ausgewiesenen Verbindlichkeiten gegentiber dem
Personal, dem Finanzamt und den Sozialversicherungstragern?

47.

Erfolgt eine monatliche Abstimmung der ausgewiesenen Forderungen gegeniiber dem
Personal, z. B. aus Vorschiissen?

48.

Wird gepruft, ob die gebuchte Mehrwertsteuer mit der rechnerisch aus den in die Umsatz-
steuer-Voranmeldung eingeflossenen Umsatzen ermittelten Mehrwertsteuer iberein-
stimmt?

49.

Wird bei Ist-Versteuerung gepriift, ob die ausgewiesene nicht féallige Umsatzsteuer dem
Stand der umsatzsteuerpflichtigen Forderungen entspricht?

50.

Wird gepruft, ob fur nicht gezahlte gréRere regelméafige monatliche Aufwendungen (z. B.
Miete) eine Verbindlichkeit erfasst wurde?

51.

Wird monatlich geprift, ob aktive Bestandskonten unzuléssigerweise Habensalden aus-
weisen?

52.

Wird monatlich geprift, ob passive Bestandskonten unzulassigerweise Sollsalden auswei-
sen?

53.

Wird monatlich geprift, ob Aufwandskonten unzulassigerweise Habensalden ausweisen?

54.

Wird monatlich geprift, ob Ertragskonten unzulassigerweise Sollsalden ausweisen?

55.

Wird monatlich geprift, ob bebuchte, aber nicht beschriftete Konten vorhanden sind die
u. U. Fehlbuchungen beinhalten?

56.

Wird gepruft, ob die Offene-Postenliste der Debitoren Habenposten ausweist und ob diese
korrekt sind?

57.

Wird gepruft, ob die Offene-Postenliste der Kreditoren Sollposten ausweist und ggf., ob
diese korrekt sind?

58.

Wird gepruift, ob die Offene-Postenliste der Debitoren seit langerem Uberféllige Posten
ausweist und falls diese korrekt sind, ob eine Wertberichtigung zu bilden ist?

59.

Wird geprift, ob die Offene-Postenliste der Kreditoren seit langerem Uberfallige Posten
ausweist und ob diese korrekt sind?

60.

Werden monatlich erhaltene und geleistete Anzahlungen abgestimmt und ggf. aufgelost?

61.

Werden ungeklarte Posten und noch unbeantwortete Riickfragen aus Vormonaten nach-
verfolgt und ggf. erledigt?

62.

Wird gepruft, ob die Saldenvortrage aus dem Vorjahr fiir Bestandskonten gebucht sind?

63.

Falls die benutzte Finanzbuchfihrungssoftware tber eine Priifroutine fur Auffalligkeiten
verfigt, wird die Prifung auch durchgefiihrt und das entsprechende Protokoll ausgege-
ben?

64.

Ist, insbesondere bei individuellen BWAs, sichergestellt, dass alle Aufwands- und Ertrags-
konten in die BWA einflieRBen (ggf. Verprobung des Saldos der Ertragskontenklassen mit
dem BWA-Ergebnis)?

65.

Werden etwaige signifikante Abweichungen gegeniiber den Vorjahreszahlen analysiert
und auf Fehlerwahrscheinlichkeit untersucht?

66.

Wird gepruift, ob die Erfassung von Bestandsveréanderungen an fertigen und unfertigen
Leistungen zur Aussagefahigkeit der BWA erforderlich ist?

67.

Wird gepruft, ob die Erfassung von Bestandsveranderungen an Waren- und Materialvorra-
ten zur Aussagefahigkeit der BWA erforderlich ist und werden rechnerische Wareneinsatz-
guoten regelmanig tberprift?

68.

Sind die Abschreibungen auf das Anlagevermégen berticksichtigt?




69. | Enthalt die BWA einen Vorlaufigkeitsvermerk?
70. | Ist nachvollziehbar, welche Auswertungen der Mandant erhalt?
71. | Werden fur ungeklarte Posten Rickfragezettel gefertigt?
72 Werden zu beanstandende Belege entsprechend gekennzeichnet und der Mandant um
" | Beseitigung des Missstands gebeten?
73 Ist sichergestellt, dass die Honorar-Rechnung fiir die erledigten Buchfiihrungsarbeiten er-
" | stellt und versandt wird?
Ist sichergestellt, dass die Daten fiir die Umsatzsteuer-Voranmeldungen fristgerecht
74. ; o .. .
elektronisch an die Finanzverwaltung Ubermittelt werden?
75 Werden Uber Besprechungen und Telefongesprache mit Mandanten Aktenvermerke ange-
" | fertigt?
76 Wird der Mandant tiber signifikante oder erlauterungsbediirftige Ergebnisse der BWA aus-
" | reichend und verstandlich informiert?
77 Wird gepruft, ob die Ertragsteuervorauszahlungen im richtigen Verhaltnis zu dem laufen-
" | den Ergebnis stehen?
Sind den Mandanten die von der Kanzlei angebotenen zusatzlichen betriebswirtschaftli-
78. | chen Auswertungen bekannt (Grafiken, Entwicklungsiibersicht, Plan-Vergleichs-BWA,
Prognose-BWA, Kurz-Report, Controlling-Report, etc.)?
79. | Werden dem Mandanten individuelle Zusatzleistungen aktiv angeboten?
80 Existiert eine Anweisung, wann, wie und unter welchen Voraussetzungen der Jahreswech-
" | sel durchzuftihren ist?
81 Wird durch Checklisten gepriift, ob sich die Buchfiihrung in einem abschlussreifen Zustand

befindet?




Qualitatsmanagement Auditfragen Anlage 2

Jahresabschluss

Wird der Mandant Uber die unterschiedlichen Auftragstypen der Jahresabschlusser-

1 stellung informiert?
5 Liegen schriftlich definierte Auftrdge und damit ein konkret bestimmter Auftragsum-
' fang fur die Erstellung des Jahresabschlusses vor?
3 Gibt es eine Einzelplanung der Auftragsabwicklung fuir Beginn- und Fertigstellungs-
' termine, Bearbeitungszeiten und den Einsatz der Mitarbeiter?
4 Ist sichergestellt, dass die sonstigen Fristen aus dem Auftragsverhaltnis eingehalten
' werden?
5 Wird vor Beginn der Auftragsbearbeitung geprift, ob die Mandantenunterlagen voll-
' standig sind?
6. Ist die fur den Jahresabschluss zu Gibernehmende Buchfiihrung abschlussreif?
7. Werden bei Frembuchfiihrungssystemen Ordnungsmafigkeitstestate angefordert?
8. Werden die Grundsétze des 8§ 252 HGB beachtet?
9 Wird die Ausubung von Ansatz- und Bewertungswahlrechten mit dem Mandanten be-
' sprochen und das Ergebnis dokumentiert?
10. | Stimmt die Anlagenbuchfiihrung mit den Angaben im Jahresabschluss tberein?
11 Sind die bilanzpolitischen Vorgaben im Anlagen- und Umlaufvermdgen richtig umge-
| setzt worden?
12. | Wird das Wertaufholungsgebot im Anlagen- und Umlaufvermdgen beachtet?
13 Stimmt der Debitoren- bzw. Kreditorenausweis mit der Personenkontensaldenliste
" | Uberein?
14. | Wird gepruft, ob Einzelwertberichtigungen erforderlich sind?
15. | Wird der Eigenkapitalausweis mit den Eintragungen im Handelsregister abgeglichen?
16 Werden die Voraussetzungen fir die Bildung von Sonderposten mit Riicklagenanteil
© | gepruft?
17 Wird gepruft, ob fir ungewisse Verbindlichkeiten Rickstellungen gebildet werden
" | mussen?
18 Werden bei der Berechnung der Steuerrtickstellungen nicht abzugsfahige Be-
" | triebsausgaben in zutreffender Hohe berucksichtigt?
19 Wird die Unverzinslichkeit von langerfristigen Passivposten durch Abzinsung hinrei-
" | chend berlcksichtigt?
20. | Werden die Schlusssalden der Finanzkonten mit den Kontoauszugen abgeglichen?
21. | Wird die Notwendigkeit des Ausweises von ,Davon-Vermerken® beachtet?
22. | Werden die Eventualverbindlichkeiten korrekt ausgewiesen?
23. | Wird der Personalaufwand mit der Personalbuchhaltung abgestimmt?
24. | Werden die Eigenverbrauchstatbestdnde ordnungsgeman ermittelt und ausgewiesen?
25. | Wird der Steueraufwand korrekt ermittelt?




Wird beim Jahresabschluss mit Plausibilitéatspriifung die Checkliste der Bundessteu-

26. erberaterkammer richtig ausgefullt?
27 Ist gewahrleistet, dass die gewahlte Bescheinigung dem Auftrag und den Erstellungs-
" | handlungen entspricht?
28 Gibt es ein System in der Kanzlei, das die korrekte Erledigung der Erstellungsarbeiten
" | Uberwacht?
29 Wird der Berufstrager bei Zweifelsfragen in die Erstellung des Jahresabschlusses
" | eingebunden?
30. | Wird der erstellte Jahresabschluss vom Berufstrager geprift und freigegeben?
Werden die Ergebnisse des Jahresabschlusses (absolute Zahlen und Kennzahlen)
31. . e
anhand der Vorjahreszahlen plausibilisiert?
32 Werden MafRnahmen zur Vermeidung von Fehlern und fiir den Umgang mit Fehlern
| ergriffen?
33. | Gibt es sachgerechte Checklisten und sonstige Arbeitshilfen?
34. | Werden die Checklisten und sonstigen Arbeitshilfen in jedem Fall angewendet?
35. | Wird die Anwendung der Checklisten Giberwacht?
36. | Werden die sonstigen Arbeitspapiere Uberpriift?
Wird der Jahresabschluss vom Berufstrager in formaler Hinsicht einer End-, Vollstan-
37. . . . . ..
digkeits- und Schlussigkeitsprifung unterzogen?
38. | Wird der Jahresabschluss dem Mandanten hinreichend erlautert?
39. | Wurde eine Vollstandigkeitserklarung vom Mandanten unterzeichnet?
40. | Wird sichergestellt, dass der Jahresabschluss vom Auftraggeber unterschrieben wird?
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